ЗАТВЕРДЖЕНО
наказом Державної екологічної інспекції у Луганській області 
від 10.09.2019 № 2/1-29-61
УМОВИ
проведення конкурсу
на зайняття вакантної посади державної служби категорії «В» 
головного спеціаліста сектору управління персоналом
Державної екологічної інспекції у Луганській області
	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	приймати документи від кандидатів на зайняття вакантних посад державної служби категорій «Б» та «В»; проводить перевірку документів, поданих кандидатами, на відповідність встановленим законом вимогам; повідомляти кандидатам про результати такої перевірки та подає їх на розгляд конкурсної комісії; здійснювати інші заходи щодо організації конкурсного відбору; розробляти спеціальні вимоги до осіб, які претендують на зайняття посад державної служби категорій «Б» і «В»;

вести встановлену звітно-облікову документацію; 
забезпечувати підготовку матеріалів щодо призначення на посади та звільнення персоналу Інспекції; опрацьовувати листки тимчасової непрацездатності та інше

	Умови оплати праці
	посадовий оклад – 5 110 грн., надбавка за вислугу років, надбавка за ранг державного службовця, за наявності достатнього фонду оплати праці – премія відповідно Закону України „Про державну службу”

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	Безстрокова посада 

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання
	1) копія паспорта громадянина України;

2) письмова заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів до зайняття посади державної служби, до якої додається резюме у довільній формі;

3) письмова заява, в якій особа повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України “Про очищення влади”, та надає згоду на проходження перевірки та оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону;
4) копія (копії) документа (документів) про освіту;
5) оригінал посвідчення атестації щодо вільного володіння державною мовою;
6) заповнена особова картка встановленого зразка;
7) декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за минулий рік (надається у вигляді роздрукованого примірника заповненої декларації на офіційному веб-сайті НАЗК).
Строк подання документів: 15 календарних днів з дня оприлюднення інформації про проведення конкурсу на офіційному веб-сайті НАДС та офіційному сайті Державної екологічної інспекції у Луганській області.

Документи подаються до 24.09.2019.

	Додаткові (необов’язкові) документи
	Особа з інвалідністю, яка бажає взяти участь у конкурсі та за наявності підстав потребує розумного пристосування, подає заяву про забезпечення в установленому порядку розумного пристосування з додатками: копією довідки про встановлення інвалідності, копією індивідуальної програми реабілітації (за наявності).

	Місце, час і дата початку проведення перевірки володіння іноземною мовою, яка є однією з офіційних мов Ради Європи/тестування
	93400, Луганська область, 

м. Сєвєродонецьк, вул. Гагаріна, 93

30 вересня 2019 року о 10.00

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Осовська-Федорченко Анастасія Євгенівна

Телефон (06452) 3-02-90

e-mail: lug@dei.gov.ua

	Кваліфікаційні вимоги

	1.
	Освіта
	вища, не нижче ступеня молодшого бакалавра або бакалавра за спеціальністю  “Менеджмент організацій і адміністрування” 

	2.
	Досвід роботи
	не потребує

	3.
	Володіння державною мовою
	вільне володіння державною мовою

	Вимоги до компетентності

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1.
	Уміння працювати з комп’ютером
	Вільне володіння ПК, вміння користуватись оргтехнікою, знання програм Microsoft Office (Word, Excel, Outlook) та прикладних пакетів програмного забезпечення, які використовуються для опрацювання  даних державних статистичних спостережень.

	2
	Ділові якості
	Діалогове спілкування (письмове-усне), оперативність, активно слухати, вміння визначати пріоритети, уміння працювати в команді

	3
	Особистісні якості
	Дисциплінованість, відповідальність, порядність, тактовність, контроль емоцій

	Професійні знання

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1.
	Знання законодавства
	1) Конституція України;
2) Закон України  «Про державну службу»;
3) Закон України «Про запобігання корупції».

	2.
	Знання спеціального законодавства, що пов’язане із завданням та змістом роботи державного службовця відповідно до посадової інструкції (положення про структурний підрозділ)
	1) Закони України «Про державний нагляд (контроль) у сфері господарської діяльності» та “Про доступ до публічної інформації” та “Про звернення громадян”
2) Закони України, акти Президента України, Кабінету Міністрів України, Міністерства екології та природних ресурсів України, Державної екологічної інспекції України, що стосуються сфери охорони навколишнього природного середовища, інші нормативно-правові акти


